寿统〔2021〕4号

关于进一步加强和规范乡镇、园区

统计工作的通知

各乡镇、园区：

为切实加强和规范乡镇、园区统计工作，稳定乡镇、园区统计人员队伍，推动乡镇、园区统计基础规范化建设进程，建立规范、统一、高效的统计工作程序，提升乡镇、园区统计人员业务能力，保障源头数据质量，提高统计服务水平，根据《安徽省乡级统计工作规范》（皖政办秘〔2013〕165号）、县委办、县政府办《关于深化统计管理体制改革提高统计数据真实性的实施意见》（寿办发〔2018〕4号）和县编委《关于加强统计工作力量的通知》（寿编〔2020〕30号）文件精神，结合我县实际，提出如下要求：
一、加强基层统计工作力量

1.未单独设立统计机构的乡镇、园区，在乡镇党政办公室、园区管委会办公室加挂“××乡镇统计站”、“××园区统计站”牌子，履行如下主要职责：依法开展统计工作，完成国家和地方统计调查普查任务，执行国家统计标准，贯彻全国统一的基本统计报表制度，监督检查统计法规和统计制度的实施；按照国家有关规定，搜集、整理、分析、提供和管理本乡镇、园区的基本统计资料；组织指导本乡镇各有关单位、人员加强统计基础工作建设，健全本乡镇、园区的统计台账制度和统计档案制度，组织实施本乡镇、园区统计业务工作。

2.各乡镇、园区明确一名领导分管统计工作。建立首席统计员制度，设置首席统计员（由党政办主任兼任），确定一名在编人员为专职统计员，一名兼职人员配合从事统计工作，确保每个乡镇、园区统计工作人员不少于3人。乡镇、园区确定的专兼职统计人员名单，应报县统计局备案，受乡镇、园区和县统计局双重领导。乡镇、园区统计人员需要调整的，要严格执行“先进后出”的原则，应事先征得县统计局同意后方可以调整，确保统计队伍稳定。

3.各乡镇、园区应为统计工作开展提供专用统计办公室，配备办公电话、档案柜等办公设施，提供电脑、打印机等办公自动化设备，保障联网系统畅通运行，保证统计数据的及时上报和统计工作的顺利开展。

二、严格数据采集、审核与上报

4.乡镇、园区统计站负责组织开展本辖区内基本单位统计调查工作，建立健全基本单位名录库，并按照基本单位统计报表制度规定实行动态维护和管理。

5.乡镇、园区统计站应按照统计调查制度（方案）规定布置和收集基层单位统计调查报表，对迟报单位催收。不得代替调查单位填报统计数据。

6.乡镇、园区应对调查对象报送的统计报表及时审核、查询，保证数据准确、结构合理，无逻辑性、趋势性差错。数据审核、查询记录应填写完整。

7.乡镇、园区统计站应对迟报、拒报，以及提供不真实或者不完整统计资料的调查单位，进行批评、教育，并限期整改，对情节严重的，报县级统计机构依法立案查处。

8.乡镇、园区统计站应按照统计调查制度（方案）规定的时间、方式等要求上报统计资料。以纸介质上报的统计报表应干净整洁、内容完整、签单齐全；以网络传输、磁介质上报的统计报表应完整规范，并及时备份和打印留存。

9.统计数据上报后，乡镇、园区统计站对上级统计机构查询的数据应在规定时间内核查、答复，不得代替调查单位修改统计数据。

三、完善原始记录和统计台账

10.乡镇、园区统计站应建立和管理相关原始记录和统计台账，并指导和规范辖区内基层单位依法设置原始记录和统计台账。

11.原始记录内容应包括记录名称、日期、填写单位名称、填制人姓名、经济业务内容及相关数据等；统计台账内容应包括台账名称、指标名称、计量单位、报告期、填制单位名称、填制人姓名、统计负责人姓名等。

12.原始记录和统计台账的设置和管理应规范化，手工登记的原始记录和统计台账应字迹清晰，电子原始记录和统计台账应及时备份、打印留存。

13.统计台账的制作应以原始记录和基层报表为依据，不得随意修改；经核实确实有误的，应及时据实更正，并签名备查。
四、规范统计服务与资料管理

14.乡镇、园区统计站对外提供、发布和使用的本地重要统计数据，须经县级统计机构审核确认。

15.乡镇、园区统计站应围绕当地经济运行和社会发展中的热点和难点问题，开展调查研究分析，为党委、政府和社会公众提供统计服务。

16.乡镇、园区统计站应按照国家有关要求，建立相应的安全防护措施，确保统计信息在采集、处理、传输、存储以及保管过程中不丢失、不泄密。

17.乡镇、园区统计站应对统计资料进行分类管理，装订成册，妥善保管。统计资料管理人员变动时，应正式办理资料交接手续。

18.统计资料的保存时限：原始资料保存期限不少于3年，汇总性资料保存期限不少于10年。重要统计文件、重大历史沿革统计资料及普查资料应长期保存。磁介质资料应及时备份，刻录光盘存档。

2021年1月20日
寿县统计局                             2021年1月20日印发
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